f ’ Goteborgs
(24 Stad 5

Utbildningsforvaltningens rutin
for avstangning av elev

Reviderad (korr) 2025-06-03

Reglerande styrande dokument

» Rutin




Goteborgs Stads styrsystem Om Goteborgs Stads styrande
dokument

& & & @.@Q Goteborgs Stads styrande dokument &r vdra
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Vara o =~
utgangspunkter &F 3

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
e rattigheter och icke-diskriminering omsatts i

praktisk verksamhet genom att de integreras i

Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Vira och beslut om styrande dokument har en stor
A= rsitningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

stadens verksamheter.

var
systematik

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invénare,

For att forverkliga utgdngspunkterna behdvs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Géteborgs Stad giller de styrande ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullmaktige och  ir beslutat.
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

ndmnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin ar att tydliggora arbetsséttet kring hanteringen av drenden om
avstangning av elev. Ytterligare syfte med rutinen ar att sikerstélla att hanteringen av
dessa drenden inom Utbildningsfoérvaltningen sker i enlighet med géllande lagstiftning pa
omradet, bl.a. Skollagen (2010:800), Gymnasieforordningen (SFS 2010:2039),
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), Kommunallagen (2017:725),
Forvaltningslagen (2017:900), osv.

Vem omfattas av rutin

Denna rutin géller tills vidare for de inom Utbildningsndmnden och
Utbildningsforvaltningen som arbetar inom drenden om avstiangning av elev.

Bakgrund

Rutinen om avstidngning av elev har reviderats efter beslut i utbildningsndmnden 2017-
06-20 § 133 (dnr 0096/17) samt enligt beslut frén Forvaltningsdirektoren 2019-06-03,
(dnr 0583/19). Denna rutin ersétter den rutin som senast reviderades 2019-06-03 enligt
beslut fran Forvaltningsdirektoren (dnr 0583/19) och géller enligt Forvaltningsdirektorens
beslut 2022-11-10. Revidering av rutinen ér orsakad av lagéndringar i Skollagen
(2010:800) som har trétt i kraft 2022-08-01 (Lag 2022-940). Rutinen ar uppdaterad i
enlighet med ovan ndmnda lagéndringar.

Tillampliga bestédmmelser finns 1 Skollagen (2010:800), 5 kapitlet 17-21, 24 §§.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna rutin
Goteborgs Stads riktlinje for styrande Utgéngspunkt for revidering av
dokument (dnr: 0521/15 (0110/20) dokumentet

Rutin for Vigledningscentrum vid arbetet | Se punkt. 22 i rutinen
med avstidngda elever pa gymnasieskolan
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Stodjande dokument

Bilaga 1. - Mall och instruktion for samrdd med socialtjdinsten vid avstingning av elev
Bilaga 2. - Mall for beslut, avstingning av elev

Bilaga 3. - Mall for beslut, avstdngning av elev fran viss utbildning med praktiska inslag
Bilaga 4. - Besvirshdnvisning

Bilaga 5. - Rutin for Végledningscentrum vid arbetet med avstingda elever pd
gymnasieskolan

Bilagor kan uppdateras utan att ett nytt formellt beslut behover tas om rutinen.
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Rutin

Rektors beslut om avstangning

Alla atgirder som rektor vidtar rérande eleven i samband med avstingningen ska
dokumenteras skriftligt.

1. Innan rektor fattar beslut kontaktar rektor utbildningschef for dialog, eller om
denne inte gar att na, forvaltningsdirektdren. Rektor kontaktar forvaltningens
jurist kring bedomning (vid behov).

2. Innan rektor fattar beslut ska rektor se till att eleven, och elevens
vardnadshavare om eleven dr under 18 ar, ges mojlighet att yttra sig.

3. Rektor tillser att ett d&rende skapas i diariet sa att beslutet kan kopplas till ett
diarienummer. Rektor skriver beslut och ansvarar for att beslutet diariefors.
Av beslutet ska framgd diarienummer, vad som hént och hur avstingningen
motiveras utifran 17 eller 19 §§. Det ska ocksa framga om det har funnits
kontakter med polis eller sociala myndigheter kring eleven. (Se bilaga 2, Mall
for beslut, avstingning av elev och bilaga 3, Mall for beslut, avstingning av
elev fran viss utbildning med praktiska inslag).

4. Rektor undertecknar beslutet, tar en kopia och originalet dverldmnas till
eleven/vardnadshavare. Overklagandehinvisning ska bifogas beslutet (se
bilaga 4, Besvdrshdnvisning, om beslutsmallarna anvénds ingér
hinvisningar). Kan beslutet inte 6verlamnas personligen ansvarar rektor for
att det delges eleven pé annat sétt.

5. Rektor sékerstiller att underlaget diariefors och arkiveras i skolan. Rektor
sakerstéller dven att utbildningschef laggs som medhandldggare pa drendet.
Rektors beslut om avstingning ska diarieforas pa skolan och forvaras i
skolans arkiv.

6. Efter beslutet ska rektor informera huvudmannen om sitt beslut. Detta gors
genom att rektor informerar nimndsekreteraren och anger diarienummer till
de avstidngningsbeslut som utbildningschefen ska informera ndmnden om
under ndmndsammantradet. Ndmndsekreteraren sékerstéller att drendet tas
upp vid ndstkommande sammantride genom att 14gga in en
informationspunkt om dessa beslut till sammantrdadens dagordning.

7. Om eleven ar under 18 ar ska rektor sdkerstilla att berord socialndmnd
informeras om beslutet.
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Utbildningsnamndens beslut om langre avstangning

8.

10.

11.

12.

13.

14.

Utbildningschef och rektor genomfor, med stod av juristen, en allsidig och
klargérande utredning av de omstidndigheter som ska ligga till grund for en
eventuell forldngning av avstdngningen.

Utbildningschef och forvaltningsdirektéren bedomer om ndmnden bor prova
frdgan om en ldngre avstingning an rektorsbeslutet for eleven. Géller det ett
mindre bradskande fall, till exempel fusk, bedomer forvaltningsdirektéren om
ndmnden ska prova frdgan om avstidngning.

Utbildningschef informerar nimndsekreteraren om att drendet ska tas upp till
ndmnden och anger skolans diarienummer till drendet.

Némndsekreteraren skapar nytt diarienummer for drendet till
utbildningsndmnden och anmdler drendet for prévning och beslut i ndmnden.
Utbildningschef, rektor, jurist och nimndsekreterare 14ggs som handléaggare
pa drendet till utbildningsndmnden 1 d&rendehanteringssystemet.

I det fall det behdvs ett extra nimndsammantrade kontaktar
ndmndsekreteraren ordforanden och forvaltningsdirektor for att planera
sammantrddet och att kalla ndimnden och andra berdrda tjanstepersoner till
sammantréidet.

Innan ndmnden fattar ett beslut om ska utbildningschef

- sikerstilla att eleven, och elevens vardnadshavare om eleven ar under 18
ar, ges mojlighet att yttra sig. Detta sker antingen genom att eleven, och
vardnadshavare om eleven dr under 18 ar, bjuds in for att delta vid
sammantrédet eller ges mojlighet att inge ett skriftligt yttrande innan
sammantridet

OCH

- om eleven dr under 18 ar sikerstilla att samrad sker med berord
socialndmnd (se bilaga 1, Mall och instruktion for samrad med
socialtjdnsten vid avstingning av elev).

Utifran den féardigstéllda utredning som utbildningschefen och rektorn ska ha
genomfort tar juristen fram ett tjinsteutldtande med forslag till beslut 1
ndmnden. Dérefter utformar nimndsekreteraren forslag pa beslutstext till
protokollet utifran tjdnsteutlatandet. Innehéllet i tjansteutldtandet ska stimmas
av med berord utbildningschef innan det fardigstélls.

Némndsekreteraren stimmer av med utbildningschef kring elevens nirvaro
vid nimndsammantriadet. Utbildningschef sékerstiller att
eleven/vardnadshavare kallas till nimndssammantradet samt for att annan
skolpersonal moter upp eleven vid métet. Utbildningschef gor en beddmning
om véktare behovs vid sammantridet och meddelar namndsekreteraren om
viktare behdvs. Om viéktare bedoms nodvéndigt ansvarar nimndsekreteraren
for att boka véktare. Naimndsekreteraren ansvarar dven for att kalla in tolk om
rektor meddelat att behov finns.
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15.

16.

17.

Vid sammantrddespunkten deltar nimndens ledaméter och erséttare,
forvaltningsdirektoren, utbildningschefen, ansvarig rektor, nimndsekreteraren
och juristen. Motespunkten omfattas av sekretess.

Utbildningschef [dmnar vid sammantrdadet en muntlig redogorelse for drendet.
Det bor finnas en plan for hur skolan ska hantera eleven vid avstdngningens
slut.

Om eleven/vardnadshavare narvarar vid sammantridet ska de ges mojlighet
att yttra sig vid sammantradet. Efter enskild 6verldggning fattar nimnden
beslut och justeringspersonerna undertecknar beslutshandlingen.
Overklagandehinvisning ska bifogas beslutet. Utbildningschef limnar &ver
ett exemplar till ndrvarande elev/vardnadshavare. Om eleven/vardnadshavare
inte ndrvarat sikerstiller utbildningschef for att det delges
eleven/virdnadshavare pa annat sitt.

Efter beslut om langre avstangning

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Rektor ser till att eleven ldmnar in sin dator till skolan under
avstangningstiden.

Eleven ska behélla sin utbildningsplats och sté kvar 1 elevregistret 1 IST.
Rektor ansvarar for att systemforvaltaren for IST kontaktas av administrator
pa skolan, systemforvaltaren markerar dérefter 1 systemet att eleven ér
avstdngd samt hur ldnge avstdngningen varar. Skolan meddelar CSN.

Rektor ansvarar for att relevanta handlingar 6verlamnas vid ett eventuellt
skolbyte.

Elev som blivit avstingd upp till och med 6 manader: Rektor ansvarar for att
informera eleven om mdjligheten till studie- och yrkesvégledning.

Elev som blivit avstingd lingre dn 6 manader: Vigledningscentrum ansvarar
enligt sérskild rutin for att kontakta eleven och erbjuda studie-och
yrkesvigledning (se bilaga S, Rutin for Vigledningscentrum vid arbetet med
avstingda elever pd gymnasieskolan)

Néamndsekreteraren expedierar beslutet till féljande intressenter:
e Rektor
e Socialndmnden i elevens hemkommun
e SystemfOrvaltare for elevregistreringssystem
e Om ldngre dn sex manader: Ansvarig enhetschef péd
Vigledningscentrum (omrade Stadsgemensamt).

Rektor ska se till att skolan kontaktar eleven i god tid innan avstdngningen
l16per ut sé att eleven kan aterkomma till skolan. Om eleven har bytt
huvudman och skola ska eleven skrivas ut frdn utbildningen.
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Bilagor

1. Mall och instruktion for samrdd med socialtjdnsten vid avstingning av elev

2. Mall for beslut, avstingning av elev

3. Mall for beslut, avstingning av elev fran viss utbildning med praktiska inslag

4. Besvdrshdnvisning

5. Rutin for Vigledningscentrum vid arbetet med avstingda elever pd

gymnasieskolan

Kontaktuppgifter

Forvaltningsdirektior
Tomas Berndtsson
tomas.berndtsson@educ.goteborg.se

Tel. 031- 367 00 21

Jurist
Amir Khodajari
Amir.khodajari@educ.goteborg.se

Tel: 076 508 63 37

Systemforvaltare IST

Per-Martin Hedin
per-martin.hedin@educ.goteborg.se
Tel. 0706-78 64 91

Ndimndsekreterare

Britta Ryding
britta.hogsved.ryding@educ.goteborg.se
Tel. 031-367 00 26

Registrator
utbildningsforvaltningen@educ.goteborg.se
Tel. 031-367 00 25
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